
入札書等入札書等入札書等入札書等をををを郵送郵送郵送郵送するするするする際際際際ののののチェックシートチェックシートチェックシートチェックシート    

    

郵便入札に参加される方は、必ず以下のチェックポイントを確認のうえ、入札書等を 

郵送してください。 

（（（（１１１１））））入札書入札書入札書入札書    

 

（（（（２２２２））））見積根拠資料見積根拠資料見積根拠資料見積根拠資料（（（（工事工事工事工事のみのみのみのみ提出提出提出提出））））    

項  目 チェックポイント 

内 訳 書 □見積項目の漏れはありませんか。 

□各項目の積み上げ計算は合っていますか。 

□税抜き合計金額と入札書の金額が一致していますか。 

 

（（（（３３３３））））封筒封筒封筒封筒    

項  目 チェックポイント 

封筒表面 

の 記 載 

□封筒の宛先は、大和榛原郵便局留 宇陀市総務部管財課宛となっていますか。 

□入札書在中は、「朱書き」で記載してありますか。 

封筒裏面 

の 記 載 

□入札通知書(入札公告)に記載した入札書到着期限、開札日が記載されていま

すか。 

□入札通知書（入札公告）に記載した工事(委託)番号、工事名(委託業務(作業)

の名称)、工事(履行)場所が記載されていますか。 

□入札者の住所、商号及び名称、代表者・受任者氏名が記載されていますか。 

□入札者の届出印を押印してありますか。 

□封筒に割印をしてありますか。 

封 筒 内 □入札書及び見積根拠資料(工事のみ)が入っていますか。 

 

（（（（４４４４））））郵送郵送郵送郵送    

項  目 チェックポイント 

郵送方法 □一般書留又は簡易書留のいずれかとしていますか。 

□郵便局の窓口へ提出しましたか。(ポストへ投函しないこと) 

 

項  目 チェックポイント 

入札価格 □記載金額に誤りはありませんか。 

□消費税を含まない金額を記入してありますか。 

記載項目 □入札通知書(入札公告)に記載した工事(委託)番号、工事名(委託業務(作業)

の名称)、工事(履行)場所が記載されていますか。 

□入札条件〔入札保証金〕に記載した入札保証金が記載されていますか。 

□日付には、入札(開札)年月日が記載してありますか。 

□入札者の住所、商号及び名称、代表者・受任者氏名が記載されていますか。 

□入札者の届出印を押印してありますか。 


